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PATVIRTINTA
Gargzdy ,,Vaivorykstés” gimnazijos direktoriaus
2019 m. vasario 28 d. jsakymu Nr. V1-62

GARGZDU ,,VAIVORYKSTES® GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gargzdy ,,Vaivorykstés® gimnazijos dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo
ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo ir
mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr. V-375 redakcija) ,,Dél dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apra$o patvirtinimo®, Informaciniy sistemuy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo
ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d.
jsakymu Nr. V-45 _Dél Informaciniy sistemuy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kurimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apra$o
patvirtinimo®, Pavyzdinémis asmens duomeny tvarkymo mokykloje taisyklémis, patvirtintomis
Valstybinés duomenuy apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. 1T-45
,»Del Pavyzdiniy asmens duomeny tvarkymo mokykloje taisykliy patvirtinimo®, atnaujintu Dienyny
sudarymo elektroniniu dienyny duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V-170.

2. Nuostatai nustato Gargzdy ,,Vaivorykstés™ gimnazijos dienyny, sudaromy elektroninio
dienyno duomeny pagrindu (toliau — e-dienynas), tvarkomy naudojant tam pritaikytas informacines
komunikavimo technologijas administravimo, tvarkymo, prieziGros, spausdinimo ir perkélimo j
skaitmenine laikmenag tvarka, atsakingy asmeny skyrima, jy funkcijas ir atsakomybe. Nuostatai
skirti Gargzdy ,,Vaivorykstés® gimnazijos vidaus naudojimui.

3. E-dienynas sudaromas naudojant klasifikatorius, kurie skelbiami Svietimo ir mokslo
informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) adresu
www.krisin.smm.lt. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities
registrams ir informacinéms sistemoms biidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo
taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodZio 22 d.
jsakymu Nr. V-1233 | Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
biidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo®.

4. Gimnazija, priémusi sprendima naudoti e-dienyna, nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos
spausdintame dienyne.

5. Gimnazijos e-dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas elektroninio dienyno
duomeny pagrindu pagal UAB ,Nacionalinis §vietimo centras® elektroninio dienyno TAMO
Vartotojo vadova.

6. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

6.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

6.2. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje
iSspausdinta ir suformuota klasés byla, kuria sudaro i elektroninio dienyno mokslo mety pabaigoje
iSspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés, pasiraSytos klasiy vadovy.

6.3. Kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme
ir kituose Svietimg reglamentuojanéiuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.



7. Nuostatal tvirtinami gimnazijos direktoriaus jsakymu ir skelbiami gimnazijos interneto
svetainéje.

8. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi su e-dienynu dirbantys asmenys.

9. Asmenys, tvarkydami e-dienyno duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

10. Mokymo namuose, savarankisko mokymosi apskaita tvarkoma e-dienyne. Mokymosi
sanatorijoje ir ligoninése rezultaty ataskaitos saugomos mokiniy asmens bylose.

II SKYRIUS
ORGANIZACINE STRUKTURA

11. Gimnazijos direktorius:

11.1. uztikrina e-dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimumag jame, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo spausdinima ir saugojimg;

11.2. skiria atsakingus asmenis uZ e-dienyno priezitrg ir administravima.

12.  Gimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal atliekamas funkcijas:

12.1. iki rugpjiicio 31 d. sudaro klasiy, iki rugséjo 5 d. — mobiliy grupiy sara3us;

12.2. iki rugséjo 15 d. sudaro nuolatiniy pamoky, neformaliojo $vietimo tvarkara¢ius;

12.3. po rugséjo 1 d. paskirsto | gimnazijos klases, mobilias grupes naujai atvykusius
mokinius;

12.4. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasiy vadovy veiklg pildant e-dienynus;

12.5. patikrina klasiy vadovy sudarytas ir pateiktas pusmeciy ir mokslo mety pabaigoje e-
dienyno pagrindu atspausdintas mokiniy mokymaosi pasiekimy apskaitos suvestines;

12.6. mokiniy ugdomaja veiklg vykdanéiam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

12.7. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZz perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma, autentiskuma

12.8. tvarko e-dienyne mokytojy pavadavimus.

13.  E-dienyno techninés jrangos priezitra vykdo inZinierius programuotojas.

14. E-dienyno administratorius:

14.1. atnaujina mokiniy duomenis e-dienyne;

14.2. sukuria naujas klases ir j e-dienyna jraSo mokinius, klasés auklétojus, mokytojus;

14.3. suveda bitinus klasifikatorius: pamoky laikg, pusmeciy intervalus, dalyky sgrasg ir
kt.;

14.4. iki rugséjo 10 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, jraso trukstamus mokytojus,
sukuria klases ir priskiria klasiy vadovus;

14.5. suteikia naujiems gimnazijos e-dienyno vartotojams pirminio prisijungimo duomenis
(vardus ir slaptaZzodZius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

14.6. konsultuoja mokytojus ir klasiy vadovus e-dienyno naudojimo klausimais;

14.7. prireikus ,.atrakina“ mobiliy grupiy, klasiy mokiniy pusmediy ir metiniy jvertinimy
pildymo funkcijas;

14.8. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui pereinant j kita mokykla ar dél kity prieZas¢iy
iSeinant i§ gimnazijos e-dienyne pasalina mokinj;

14.9. mokslo metams pasibaigus visa e-dienyna perkelia | skaitmenine laikmena ir
perduoda rastinés administratoriui saugoti;

14.10. atsako uZ perkelty i skaitmenine latkmena e-dienyno duomeny teisinguma, tikruma ir
autentiSkuma;

14.11. kreipiasi ] e-dienyno administratoriy, jei pats negali e-dienyno vartotojams suteikti
pageidaujamy konsultacijy;

14.12. informuoja e-dienyno paslauga teikian¢ios jmonés atstovus ir gimnazijos direktoriy
apie kylan¢ias technines ir administravimo problemas, sprendZia administravimo problemas savo
kompetencijos ribose.

15.  Klasiy vadovai:



15.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus (visy dalyky);

15.2. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja gimnazijos e-dienyno
administratoriy;

15.3. paruosia ataskaitas iSeinantiems i§ gimnazijos mokiniams. Viena egzemplioriy sega j
klasés mokinio asmens byla;

15.4. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

15.5. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais, instruktazo lapus pasiraso klasés
vadovas ir klasés mokiniai, juos saugo savo kabinete, segtuve;

15.6. pildo e-dienyno funkcija ,,Klasés veiklos®;

15.7. fiksuoja mokiniy socialing — pilieting veikla (I-I1 klasiy vadovai);

15.8. gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per dvi darbo dienas jveda
duomenis j elektroninj dienyna;

15.9. pasibaigus meénesiui per penkias darbo dienas pateikia lankomumo ataskaitas
socialiniam pedagogui;

15.10. tévams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie e-dienyno,
kas meénes] iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeéiui —
pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

15.11. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstan¢iais mokytojais,
gimnazijos administracija;

15.12. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

15.13. paruosia e-dienyno ataskaitas i gimnazijos iSeinantiems mokiniams;

15.14. pagal administracijos nurodymus formuoja klasiy ataskaitas;

15.15. kiekviena kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina $iuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir jsega | specialy segtuva;

15.16. pasibaigus pusmeciui ar mokslo metams per tris dienas suformuoja klasiy dienynus
(mokiniy paZangumo ir lankomumo ataskaitas), pasirao ir perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui.

15.17. Pasibaigus mokslo metams, atspausdina, patikrina mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiniy bylas ir perduoda saugoti j archyva.

16. Mokytojai:

16.1. mokslo mety pradZioje sudaro klases, mobilias grupes pagal direktoriaus pavaduotojo
ugdymui pateiktus sarasus, patikrina, ar visi klasiy ir grupiy mokiniai jrasyti j e-dienyna, uzpildo
pamoky tvarkarastj;

16.2. veda saugaus elgesio ir kitus instruktazus, fiksuoja spausdintuose e-dienyno lapuose ir
pasiraSytinai supazindina mokinius;

16.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos turinj, namy darbus, pazymius, pastabas
mokiniams, paZymi neatvykusius mokinius, fiksuoja vélavimus;

16.4. mokinio, atvykusio testi mokslo i§ gydymo jstaigos, per mokslo metus gauti
ivertinimai jraSomi i e-dienyna, nurodant vertinimo tipg ,,Pazymiai i$ kitos jstaigos*;

16.5. mokinio, atvykusio tgsti mokslo i§ kitos Svietimo istaigos, per mokslo metus gauti
ivertinimai ] dalyko e-dienyng neperkeliami. Dalyky mokytojai pusmeéiy ir metinius jvertinimus
iSveda i8S Sioje gimnazijoje ir kitoje mokykloje gauty jvertinimu;

16.6. pasibaigus ménesiui per penkias darbo dienas baigia pildyti e-dienynag ir pazymi, kad
meénesio duomenys pilnai suvesti;

16.7. prireikus keisti informacijg uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi | gimnazijos e-
dienyno administratoriy;

16.8. pasibaigus pusmeciui, mokslo metams i$veda pazymius;

16.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija.

17. Socialinis pedagogas:
17.1. stebi i rizikos grupe itraukty mokiniy lankomuma, reaguoja j gautas pastabas;



17.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais,
gimnazijos administracija.
17.3. patikrina klasiy vadovy pateiktas klasés lankomumo ataskaitas.

18. Visuomeneés sveikatos prieZifiros specialistas:

18.1. iki kiekvieny mety spalio 1 d. suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

18.2. informuoja kiino kultiros mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

19. InZinierius programuotojas:

19.1. parengia kompiuterius darbui;

19.2.uztikrina interneto narSyklés darbg duomeny suvedimui ir tvarkymui e-dienyne;

19.3. uztikrina ataskaity, byly formavima reikalingu formatu.

20. Bibliotekininkas vidaus Zinutémis informuoja mokinius apie vadovéliy pasiémima ir
grazinima.

21. Rastinés administratorius:

21.1. informuoja gimnazijos e-dienyno administratoriy apie ugdymo proceso metu
atvykusius/iSvykusius mokinius, nurodo gimnazijos direktoriaus jsakymo data ir numerj;

21.2. pasibaigus mokslo metams priima saugoti ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvestines
ir skaitmening laikmeng su e-dienyno archyvo kopija;

21.3. atspausdina paZyma apie mokinio pasiekimus, vidaus Zinutémis bendrauja su
mokiniais, dalyky mokytojais.

22.  Asmenys (e-dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji iSspausdinantys ir perkeliantys i
skaitmenines laikmenas, administruojantys, priziurintys ir kt.), tvarkydami duomenis, vadovaujasi
Lietuvos Respublikos istatymais ir kitais teisés aktais.

11 SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

23. E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, paZzanga, lankomuma,
socialing veikla.

24. E-dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, klase,
mokslo metai, jvertinimai, duomenys apie sveikatg, gyvenamoji vieta, elektroninio pa$to adresai,
telefony numeriai.

25. E-dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéjy) asmens duomenys: vardas, pavardé,
gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefony numeriai.

IV SKYRIUS
FUNKCINE STRUKTURA

26. Gimnazijoje naudojami klasifikatoriai yra skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy
sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacingje sistemoje (KRISIN) adresu
www.krisin.smm.It. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities
registrams ir informacinéms sistemoms badingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo
taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d.
isakymu Nr. V-1233 ,Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo®.

27. E-dienynas yra integruojamas su Mokiniy registru.

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAL,
DUOMENU SAUGOJIMO IR ARCHYVAVIMO TVARKA

28. E-dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimg ir §iy laikotarpiy suvesti
lankomumo duomenys automatiskai ,,uzsirakins“ iki tos pacios dienos, kurig jie buvo jvesti, 24
valandos.




29. Jei ,yuZrakinus®“ duomenis yra nustatoma klaida, .atrakinimo® faktas turli buti
fiksuojamas suraSant akta apie duomeny keitimg (priedas Nr. 1). Apie duomeny keitima sudarytas
aktas saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

30. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma e-dienyne. Klasiy vadovai
patikrina, atspausdina, pasiraso pusmeciy ir metiniy pazangumo ir lankomumo rezultaty suvestines
ir perduoda direktoriaus pavaduotojams ugdymui.

31. Klasiy vadovai patikrina, atspausdina ir pasira$o ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestines“. Vieng egzemplioriy perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kitg jsega j
mokiniy asmens byly segtuvus. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestines” perduoda } gimnazijos archyva, kurios turi bati saugomos ne maziau nei 75
metus.

32. E-dienyno administratorius iki paskutinés rugpjucio ménesio darbo dienos perkelia e-
dienyng ] skaitmening laikmeng ir perduoda gimnazijos archyvui.

33. Perduotos j archyva ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus patvirtintomis Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklémis.

34. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu
Nr. ISAK-1776/V-83 ,,D¢l Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo®, nustatyta laika.

35. Mokiniy ugdomajg veiklg vykdan€iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

36. Gimnazijos direktorius uztikrina e-dienyno duomeny pagrindu sudaryty ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy“ saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
FINANSAVIMAS

37. Uz e-dienyno naudojima (licencija) mokama pagal sutartj kiekvieng ménesj i§ mokymo
1ésy, skirty IKT diegimui.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. E-dienyno nuostatai kei¢iami, papildomi gimnazijos direktoriaus, Gimnazijos tarybos
iniciatyva. Juos tvirtina gimnazijos direktorius.

39. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi gimnazijos asmenys, turintys prieigg prie
gimnazijos e-dienyno.

40. Priémus sprendimg likviduoti e-dienyng, gimnazija rengia teisés akta dél e-dienyno
likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés ir pareigos likvidavimo
laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny
sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavéjy informavimo tvarka ir kitos
likvidavimo sglygos.




Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
Priedas Nr. 1

(Vardas, pavardé)

Gargzdy ,,Vaivorykstés™ gimnazijos
direktoriui

(Pareigos)

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Dalyko mokytojo ar kito gimnazijos darbuotojo, taisiusio duomenis vardas, pavardé:

Sritys, kuriose bus kei¢iami duomenys

Informacija

Klasé, grupé

Data

Dalykas

Mokinys(-iai)

Klaidos pobudis arba keitimy priezastis

Pasiekimy jvertinimai skaidiumi ir Zod%iu Klaidingas:

Teisingas:

et & st ‘s Klaidingas:
Praleistu ir pateisinty pamoku skaiéius —

i i ki Teisingas:

Priezastis, dél kurios atlieckamas duomeny
taisymas

(parasas)

(vardas, pavarde)

SUDERINTA

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui

(para3as)

(vardas, pavarde)

(data)

E-dienyno administratorius

(para$as)

Regina Sukiené

(vardas, pavardé)

(data)




