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GARGZDU ,,VAIVORYKSTES“ GIMNAZIJOS APRUPINIMO VADOVELIAIS,
MOKYMO PRIEMONEMIS IR LITERATURA BEI JU APSKAITOS, SAUGOJIMO IR
ISDAVIMO TVARKOS APRASAS

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gargzdy ,,Vaivorykstés* gimnazijos (toliau Gimnazija) apripinimo bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos apra$as nustato bendrojo lavinimo dalyky
vadoveliy, mokymo priemoniy ir literatiiros uzsakymg, jsigijima, mokinio krepSelio 1&3y, skirty
vadovéliams, mokymo priemonéms panaudojima, mokyklos vadovo, atsakingy darbuotojy
igaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy apskaita, saugojimg ir iSdavima.

2. Gimnazija uzsako ir perka vadovélius bei mokymo priemones vadovaudamasi
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymu 2022 m. geguzés 25 d. Nr. V-836 ,.Dél
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir
aprupinimo jais tvarkos apraSo patvirtinimo®; Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
(1996 m. rugpjucio 13 d. Nr. I-1491 aktuali redakcija nuo 2022-07-12), steigéjo nustatyta tvarka,
gimnazijos tvarka.

3. Siame Tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka §vietimo ir mokslo ministro 2022
m. geguzés 25 d. Nr. V-836 ,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraSo patvirtinimo® vartojamas
sgvokas.

4.  Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

4.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta
daugkartinio naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metodine struktiira,
padedanti jgyvendinti konkre€ioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko
bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti numatyty pasiekimy.

4.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojama spausdinta
ar skaitmeniné mokymo priemong, daiktai, medziagos ir jranga.

4.3. Ugdymo procesui reikalinga literatira — programiné, informaciné, mokslo
populiarioji, metodiné literatiira.

4.4. Bendrojo ugdymo vadovéliy duomeny bazé (toliau — Vadovéliy duomeny bazé) —
Svietimo portalo informacinés sistemos DB, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovélius.

4.5. Kitos ApraSe vartojamos sagvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme
vartojamas sgvokas.

II. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU IR GROZINES
LITERATUROS ISIGIJIMAS

5. Gimnazija i§ specialiosios tikslinés dotacijos mokymo reikméms finansuoti 1é3y,
skirty vadoveéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti:



5.1. vadoveéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje;

5.2. vadoveliy, skirty pagal tarptautines programas besimokanéiam mokiniui;

5.3. spausdinty, skaitmeniniy ar suskaitmeninty mokymo priemoniy;

5.4. teise naudotis skaitmeniniu vadovéliu ar skaitmenine mokymo priemone;

5.5. daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose apibréztam ugdymo turiniui
igyvendinti.

5.6. vadovél] papildantiy mokymo priemoniy (mokytojo knygy; ugdymo procesui
reikalingos literatiiros).

6.  Angly kalbos (I-oji uZsienio k.) ir kity uZsienio kalby vadovéliais, kuriy struktiira
reikalauja mokantis j juos rasyti, mokinius apriipina tévai.

7.  BeléSy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti i§ specialiosios tikslinés
dotacijos mokymo reikméms finansuoti, taip pat gali biti skiriama papildomai €8y i§ savivaldybés
ir valstybeés biudzety ir kity finansavimo $altiniy.

8.  Gimnazijos direktorius:

8.1. nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir
18davimo tvarka;

8.2. paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, jy iSdavimg ir saugojima,
informacijos apie jsigytus vadovélius ir mokymo priemones atsakingg (-us) asmenj (-is);

8.3. vertings gimnazijos tarybos sililymus, priima sprendimus dél vadovéliy, teisés
naudotis skaitmeniniais vadovéliais, mokymo priemoniy, teisés naudotis skaitmeninémis,
suskaitmenintomis mokymo priemonémis jsigijimo;

8.4. metams pasibaigus, mokyklos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir
mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus; $ig informacijg kasmet iki kovo 1 d.
pateikia gimnazijos interneto svetainéje.

9.  Mokytojai metodinése grupése analizuoja ugdymo procesui reikalingus isteklius,
sudaro reikalingy vadovéliy (popieriniy ir skaitmeniniy), jy komplekty daliy, mokymo priemoniy ir
literattiros saraSus ir pateikia uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaitg, jy i8davimg ir saugojima,
atsakingam asmeniui.

10. Uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, jy iSdavimg ir saugojima, atsakingas
asmuo pagal suderintg su metodiniy grupiy pirmininkais ir gimnazijos dierektoriumi sgrasg
parengia uzsakymus ir pateikia leidéjams (tiekéjams).

III. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS, ISDAVIMAS,
SAUGOJIMAS IR NURASYMAS

11.  Uzsakytus vadovélius leidéjai/tiekéjai pristato j gimnazijg.

12. Gauti vadovéliai, mokymo priemonés ir literatlira priimama bei patikrinama pagal
lydimajj dokuments.

13. Visi gauti vadovéliai antspauduojami mokyklos bibliotekos antspaudu, vedama
individuali ir visuminé vadovéliy apskaita (duomenys apie gavimg jraSomi j visumine vadovéliy
apskaitos knyga ir | vadovéliy apskaitos korteles).

14.  Prie§ prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje vadovéliai iSduodami visy
klasiy atitinkamy dalyky mokytojams, fiksuojant Vadovéliy i§davimo lapuose, o baigus jais
naudotis, graZinami j saugojimo patalpg arba paliekami saugoti kabinetuose.

15.  Mokytojai iSdalija vadovelius moksleiviams, sudarydami sgrasg, kuriame moksleiviai
pasiraSo, o pasibaigus metams, vadovélius surenka ir graZina i saugojimo patalpg arba saugo
kabunetuose.



16. ISeidami i§ darbo, mokytojai perduoda sarasus, informuojanéius apie iSduotus
vadovélius, su mokiniy paraais naujai atéjusiam mokytojui.

17.  Mokiniai, gave vadovélj, pasiraSo mokytojo pateiktoje lenteléje ir uzpildo vadovélio
gale esancig lentele, jvertindami vadovélio bukle. Pasibaigus mokslo metams, graZina vadovélius
dalyky mokytojams

18.  Mokiniai, iSeinantys i§ gimnazijos mokslo mety eigoje, vadovélius grazina jj
iSdavusiems dalyko mokytojams, atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir bibliotekininko parasais
pristato i rastine.

19. Gimnazijos baigimo paZyméjimai iSduodami tik tiems mokiniams, kurie j raStine
pristato nustatytos formos atsiskaitymo lapelj su dalyky mokytojy ir bibliotekininko parasais bei
bibliotekos antspaudu.

20. Vadovéliai/mokymo priemonés nuraSomi, kai nebetinkami naudoti pagal Svietimo ir
mokslo ministerijos reikalavimus, kai yra susidévéje, suniokoti arba pamesti.

21. Suniokoty ar pamesty vadovéliymokymo priemoniy verté turi buti atlyginta:
graZinamas toks pat vadovélis/mokymo priemoné arba nuperkamas kitas mokyklai reikalingas
vadoveélis/mokymo priemoné, prilygstantis pamestojo vertei.

22.  Netinkamus naudoti vadovélius/mokymo priemones pagal aktg nuraSo komisija,
paskirta gimnazijos direktoriaus jsakymu. Prie akto pridedamas vadovéliy/mokymo priemoniy
sarasas.

VIII. ATSAKOMYBE

23. Uz vadoveliy fondo komplektavima, tvarkyma, apskaita ir iSdavimg atsako gimnazijos
direktoriaus paskirtas asmuo.

24. Uz vadovélius ir mokymo priemones, iSduotas mokiniams ir mokytojams, atsako juos
paemes asmuo.

25. Uz pamestg ar sugadintg vadovélj mokiniai atsiskaito mokyklos bibliotekoje mokytojo
nurodymu.

26. ISvykdami i§ mokyklos, mokytojai ir mokiniai privalo atsiskaityti su biblioteka,
pateikdami atsiskaitymo lapelj rastinéje su bibliotekininko parasu bei bibliotekos antspaudu.
Neatsiskaiius su biblioteka, iSvykstan¢iam i§ mokyklos darbuotojui negrazinty vadovéliy ir kity
knygy verté gali biiti i§skai¢iuojama i§ atlyginimo.

27. Mokyklos administracija, iSdavusi dokumentus neatsiskaiiusiam mokiniui ar
mokytojui, atsakinga uz prarastus vadovélius ir mokymo priemones.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
28.  Su apraSu supazindinami mokytojaimokytojy tarybos posédZio metu, o mokiniams ir
Jju tévams (globéjams) informacija skelbiama gimnazijos interneto svetainéje.
29. Apraso vykdymo kontrole vykdo gimnazijos direktorius.




